FORMULARZ SAP-HR UPR-AC-1

Whniosek dla jednostek Administracji Centralnej o:
[0 1) nadanie uzytkownikowi uprawnien [0 2) odebrania uzytkownikowi uprawnien

1. Dane uzytkownika i uprawnienia (wypeftnia kierownik jednostki organizacyjnej)

Kod: _ _ _  _  __  _ _  inazwa jednostki organizacyjnej:
DI e NAZWISKO: ..o
E-mail (W domenie pW.edU.PI): ... e Nrtel: o
Nr osobowy pracownikaw SAP: Loginsap:
Czy zostato ztozone zobowigzanie do zachowania poufnosci? O ek O nie
Rola PY
Rola przeznaczona dla pracownikéw Dziatu Finansowego - Kasy
Operator PKZP Zapomogowo Pozyczkowej do rejestrowania wktadow KZP, pozyczek oraz
potrgcen.
Rola daje dostep do danych osobowych wszystkich pracownikéw.
fe. Rola PY
OPerator ZFSS: Rola przeznaczona dla pracownikéw Dziatu Socjalnego.
Po3 ki Rejestrowanie pozyczek z ZFSS oraz rat sptat.
0 Pozyczki Rola daje dostep do danych osobowych pracownikéw.
- . Obstuga wnioskéw sktadanych tradycyjnie.
0 Swiadczenia Rola daje dostep do danych osobowych pracownikdw i emerytow PW.
. . Obstuga wnioskéw sktadanych przez portal pracowniczy.
[ wnioski -
Rola daje dostep do danych osobowych pracownikow

Rola PA/PY

Operator raport()w Dzialu Ekonomicznego Rola przeznaczona dla pracownikéw Dziatu Ekonomicznego do
generowania raportéw z zagregowanymi danymi.

. . Rola PY
Operator Dziatu Finansowego Rola dla pracownikéw Dziatu Finansowego.

Zaktadanie dostawcéw i odbiorcéw w SAP-HR dla studentéw i doktorantow

D Operator kartotek dostawcow i odbiorcow nie zarejestrowanych w HR, sprawdzanie zapisow.

Obstuga wyptat gotéwkowych w zakresie sprawdzania i zapisywania w HR

D Operator autowypfat informacji bankowych o dokonanych wyptatach.
Rola daje dostep do odpowiednich raportow.

Przekazanie do depozytu niepobranych wyptat gotéwkowych.
Rola daje dostep do odpowiednich raportow.

[0 oOperator depozytu

Rola PA

Rola przeznaczona dla pracownikéw Dziatu ds. Studidow
Rola pozwala na obstuge procesu powotywania Kierownikéw Studiow
Podyplomowych.

Operator Dziatu ds. Studiéw

Rola PA

Rola PA Rola przeznaczona dla pracownikéw m. in. Zespotu ds. Nauki,
Biblioteki Gtéwnej PW. Rola pozwala na obstuge procesu ewaluacji jakosci
dziatalno$ci naukowe;.

Operator Zespotu ds. zwigzanych z nauka

Typ uiytkownika niestandardowy Wymagane dotgczenie Formularza UPR-AC-3

Oswiadczam, ze wnioskowany dostep do systemu SAP-HR jest zgodny z zakresem zadan, odpowiedzialnosci

i uprawnien pracownika.

Jestem swiadomy swojej odpowiedzialnosci za dopuszczenie pracownika do pracy z danymi osobowymi w
systemie SAP-HR - zgodnie z ,,Polityka bezpieczenstwa danych osobowych w Politechnice Warszawskiej”

Liczba zaznaczen: @

Data, podpis i pieczgtka kierownika j.o.:

2. Rejestracja wniosku (wypetnia Service-Desk CI PW)

Nr wniosku: Data wptyniecia: Podpis:

3. Weryfikacja ztozenia zobowigzania do zachowania poufnosci (wypefnia administrator uzytkownikow)

Data: Podpis:

4. Potwierdzenie wykonania (wypefnia administrator uzytkownikow)
Data nadania / odebrania uprawnien: Podpis administratora:

*)  zaznaczy¢ wiasciwe
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